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 مقدمة 

الركائز تعد سیاسة وإجراءات الوقایة من عملیات غسل الأموال وجرائم تمویل الإرھاب أحد 

الأساسیة التي اتخذتھا الجمعیة في مجال الرقابة المالیة وفقاً لنظام مكافحة غسل الأموال السعودي 

ھـ، ولائحتھ التنفیذیة وجمیع التعدیلات ۱۱/٥/۱٤۳۳بتاریخ  ۳۱الصادر بالمرسوم الملكي رقم م/

  اللاحقة لیتوافق مع ھذه السیاسة.

 

 النطاق  

ت العامة على كافة العاملین ومن لھم علاقات تعاقدیة وتطوعیة في تحدد ھذه السیاسة المسؤولیا

 الجمعیة.
ي سب�ل مكافحة عمل�ات غسل الأموال وجرائم تم��ل الإرهاب: 

ي اتخذتها الجمع�ة �ف
 -طرق الوقائ�ة الئت

 تحدید وفھم وتقییم لمخاطر غسل الأموال وتمویل الإرھاب التي تتعرض لھا الجمعیة. .۱
في شأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمویل الإرھاب الخاصة بالمنتجات اتخاذ قرارات مبررة  .۲

 والخدمات.
تعزیز برامج بناء القدرات والتدریب رفع كفاءة العاملین بما یتلاءم مع نوعیة الأعمال في الجمعیة  .۳

 في مجال المكافحة.
وإجراءات العنایة رفع كفاءة القنوات المستخدمة للمكافحة وتحسین جودة التعرف على العملاء  .٤

 الواجبة.
 توفیر الأدوات اللازمة التي تساعد على رفع جودة وفاعلیة الأعمال في الجمعیة. .٥
إقامة برامج توعویة لرفع مستوى الوعي لدى العاملین في الجمعیة لمكافحة غسل الأموال وجرائم  .٦

 تمویل الإرھاب.
ممیزاتھا للتقلیل من استخدام النقد في  الاعتماد على القنوات المالیة غیر النقدیة والاستفادة من .۷

 المصروفات.
 التعرف على المستفید الحقیقي ذو الصفة الطبیعیة أو الاعتباریة في التبادل المالي. .۸
السعي في إیجاد عملیات ربط الكتروني مع الجھات ذات العلاقة للمساھمة في التأكد من ھویة  .۹

 الأشخاص والمبالغ المشتبھ بھا.
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  -وتطب�قها: الس�اسات 

اف الجمع�ة  ● ض الذين �عملون تحت إدارة وا�ش تطبق هذە الس�اسة ضمن أ�شطة الجمع�ة وع� جميع العاملني

ام بما ورد  ف الاطلاع ع� الأنظمة المتعلقة بمكافحة غسل الأموال وع� هذە الس�اسة والإلمام بها ، والال�ت

ي ذلك الخصوص  فيها من أحكام عند أداء واجباتهم ومسؤول�اتهم الوظ�ف�ة. 
وع� الإدارة المال�ة ��ش الو�ي �ف

 وتزو�د جميع الإدارات والأقسام بنسخة منها. 

امهم بقواعد مكافحة غسل الأموال  ● ف ف ع� التأ�د من إتباعهم وال�ت تحرص الجمع�ة حال التعاقد مع متعاونني

 وتم��ل الإرهاب

ها ع� الجمع�ة ممثلة بالإدارات ذات العلاقة إعداد وتحد�ث  ● الس�اسة الخاصة بمراقبة غس�ل الأموال، و��ش

ف بها، والحصول ع� الموافقة عليها من الإدارة العل�ا، ومراجعتها وتع��زها  ف والمتطوعني وتثق�ف العاملني

 �شكل مستمر من قبل مجلس الإدارة. 

ي أن الأموال أو بعضها  ●
تمثل متحصلات إذا اشتبهت الجمع�ة أو إذا توفرت لديها أسباب معقولة للاشتباە �ض

ي غس�ل الأموال أو 
ع الجمع�ة �ستفاد منه �ف ي ارتباطها أو علاقتها بعمل�ات غسل الأموال أو أن ت�ب

ج��مة أو �ف

، وتزو�دها بتق��ر مفصل  م ب�بلاغ الإدارة العامة للتح��ات المال�ة فورا و�شكل مبا�ش ف جرائم الإرهاب فإنها تل�ت

 ة لديها عن تلك العمل�ة والأطراف ذات الصلة. يتضمن جميع الب�انات والمعلومات المتوفر 

الاستجابة ل�ل ما تطلبه الادارة العامة للتح��ات المال�ة من معلومات إضاف�ة، و�شمل ما �حظر ع�  ●

ض فيها  اف�ة أو العاملني الجمع�ة وأي من مدي��ــها أو أعضاء مجالس أمنائها أو أعضاء إداراتها التنف�ذ�ة أو الإ�ش

شخص آخر بأن تق��رە بموجب النظام أو معلومات متعلقة بذلك قد قدم أو سوف  إفادة الشخص أو أي

�قدم إ� الإدارة العامة للتح��ات المال�ة أو أن تحقيق جنائ�ة جار أو قد �جري، ولا �شمل ذلك عمل�ات 

ف أو السلطات المختصة.  ف أو عمل�ات الاتصال بالمحامني ف المدي��ن والعاملني  الإفصاح أو الاتصال بني

اف�ة أو  ● تب ع� الجمع�ة، وأي من مدي��ــها أو أعضاء مجالس أمنائها أو أعضاء إدارتها التنف�ذ�ة أو الإ�ش لا ي�ت

ف فيها أي مسؤول�ة تجاە المبلغ عنه عند إبلاغ الإدارة العامة للتح��ات المال�ة أو تقد�م معلومات لها  العاملني

 بحسن ن�ة. 

ي الجمع�ة أو متط�ع به ●
ي �طلع عليها ضمن نطاق أداء ع� كل موظف �عمل �ف ام ���ة المعلومات اليت ض ا الال�ت

 واجباته حىت بعد انتهاء مسؤول�اته. 
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 -: الوقائ�ة العمل�ات والإجراءات

 : ي
ي الإدارات ذات العلاقة الق�ام بالآىت

 -ع� الجمع�ة ممثلة �ف

لديها من معلومات مراقبة المعاملات والوثائق والب�انات وفحصها �شكل مستمر لضمان توافقها مع ما  ●

ي �مثلها ، وعن مصادر أمواله عند الحاجة.  ع له وأ�شطته ال��ح�ة وغ�ي ال��ح�ة والمخاطر اليت  عن المت�ب

ة �شكل غ�ي عادي وكذلك أي نمط غ�ي اعت�ادي  ● ي تكون معقدة وكب�ي تدقيق جميع المعاملات اليت

ع فيها واضحا.  ي لا �كون غرض طلب الت�ب  للمعاملات اليت

ي تكون فيها مخاطر �شد�د إجراء ● ي الحالات اليت
ات العنا�ة الواجبة ودرجة وطب�عة مراقبة علاقة العمل �ف

 احتمال وق�ع غسل الأموال مرتفعة، وذلك لتحد�د ما إذا كانت المعاملة تبدو غ�ي عاد�ة أو مشبوهة. 

 الاحتفاظ �سجلات الفحص مدة ع�ش سنوات، و�تاحتها للسلطات المختصة عند الطلب.  ●

  -الرقابة:
 

 -تخضع الجمعیة للإجراءات التي تتخذھا الجھات الرقابیة في الدولة لأدائھا لمھامھا، ومنھا:
 

جمع المعلومات والبیانات من الجمعیة وتطبیق الإجراءات الإشراقیة المناسبة، بما في ذلك إجراء عملیات  ●

 الحوكمة سواءً عبر الفحص المیداني أو المكتبي.

معلومة تراھا الجھة الرقابیة ملائمة للقیام بوظائف ما والحصول على نسخ إلزام الجمعیة بتوفیر أي  ●

 للمستندات والملفات أیا كانت طریقة تخزینھا وأینما كانت مخزنة.

 إجراء تقییم مخاطر احتمال وقوع غسیل الأموال في الجھات التي تملك الجھة الرقابیة صلاحیة مراقبتھا. ●

 ت أو أي أدوات أخرى للجمعیة، تنفیذا لأحكام النظام.إصدار تعلیمات أو قواعد أو إرشادا ●

 التحقق من أن الجمعیة تعتمد التدابیر المقررة وفقا لأحكام النظام. ●

وضع إجراءات النزاھة والملاءمة وتطبیقھا على كل من یسعى إلى المشاركة في إدارة الجمعیة أو  ●

 الإشراف علیھا أو العمل أو التطوع فیھا.

 ت عن التدابیر المتخذة والعقوبات المفروضة.الاحتفاظ بإحصاءا ●
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 إجراءات التب�لغ وحظر التنب�ه عن البلاغات المقدمة: 

م الجمع�ة بالتبليغ عل كل معاملة �شتبه بأن لها علاقة بغس�ل الأموال إ� الجهات المختصة بالدولة  ● ن تل�ت

 ع� أن تكون المعلومات والمستندات والأدلة كاف�ة بها. 

امات يتوجب ع�  ● ض الموظف المفوض تبليغ الجهات المختصة فورا عن أي عمل�ة مشبوهة وفقا للال�ت

ي نظام مكافحة الارهاب وغس�ل الأموال ولائحته التنف�ذ�ة، ولا �جوز له التكتم ع� 
المنصوص عليها �ف

ي التبليغ عنها. 
 أي حالة اشتباە أو التأخر �ف

 المشتبه فيها بغض النظر عن تعلقها بأمور أخرى. �جب ع� الموظف المفوض التبليغ عن العمل�ات  ●

ە.  ●  تحري ال��ة التامة وعدم أفشاء أمر التبليغ للمشتبه به أو غ�ي

 عدم التعامل مع الأشخاص المدرجة أسماؤهم ضمن قائمة الإرهاب.  ●

  -العق��ات: 

، بل ترفع بهم إ� ● ف ف أو المدانني  الجهات الجمع�ة ل�ست جهة مخولة ب��قاع العق��ات ع� المتهمني

ي ينص عليها النظام.   المختصة، وللجهات المختصة أن تتخذ الإجراءات أو الجزاءات اليت

اطات وتعل�مات مكافحة الإرهاب وغس�ل الأموال للعق��ات المنصوص  ● �خضع أي موظف �خل بالاش�ت

ي مسؤول�ة ع�
 الجمع�ة.  عليها من قبل الدولة دون أدىن

 
 

  -نموذج البلاغات :  ١ملحق 

:  للإبلاغ  عن عمل�ة مال�ة مشبوهة �جب تعبئة هذە النموذج و�رساله إ� وحدة التح��ات المال�ة ع� العنوان التا�ي

 ط��ق الملك فهد جنوب مبفى وزارة الداخل�ة -ال��اض 

 ٠١٤١٢٧٦١٦-٠١٤١٢٧٦١٥فا�س: 

 ، ي
 ٨٠٠١٢٢٢٢٢٤وللإبلاغ هاتف�ا ع� مدار الساعة ع� الرقم المجاىف

 

 

 

 ( سري )
 عملیة مشبوھةبلاغ عن 

 الرقم
 :التاریخ

 :المرفقات
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 القسم أ: معلومات عن جهة البلاغ: 

 معلومات عن الجهة :  -١

  ن�ع القطاع
  اسم الجهة

  المدينة  مركز الرئ��ي 
  المدينة  ف�ع

  رقم الجوال
 معلومات عن المبلغ:  -2

  الاسم
  رقم الهاتف
  رقم الجوال

 

 القسم ب: مضمون البلاغ: 

 معلومات عن العمل�ة:  -١

  تار�ــــخ تنف�ذ العمل�ة
  ن�ع العمل�ة

ا مقدار المبلغ  كتابة رقم�
 

 معلومات عن المؤمن له ( المستف�د ):  -2

  الاسم
  رقم اله��ة

  الجنس�ة
ا عن المؤمن له:  -٣  معلومات عن منفذ العمل�ة مختلف�

  الاسم
  رقم اله��ة

  الجنس�ة
  -المستندات الم��دة: 

 ع� الجهة المبلغة أن ترفق مع البلاغ المستندات الم��دة ذات الصلة بالعمل�ة المشبوهة بما فيها : 
 أي مستند متعلق بعمل�ة الدفع.  ●

 بطاقة ه��ة المؤمن له.  ●

 


